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УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН  

«Работа с наличной иностранной валютой» 
 

Цель программы: формирование у слушателей навыки обращения с 

наличной иностранной валютой и платежными документами, выраженными в 

иностранной валюте на территории Российской Федерации. 
 

Категория слушателей: студенты, работники и специалисты организация 

различной направленности, незанятое и занятое население, обучение на базе СПО и 

НПО  
 

Срок обучения: от 72 до 500 часов  
 

Режим занятий: 4-8 час. в день  
 

Программа рассчитана на 105 лекционных и семинарских часов и 4 часа 

итогового контроля. 
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1.  Специфика работы в кредитной организации.  4 4     

2.  Порядок открытия (закрытия) обменных пунктов 

и иных структурных подразделений 

уполномоченных банков:  

- понятия  и определения  

- порядок открытия (закрытия), фактическое 

изменение местонахождения, приостановка работы 

обменного пункта  

- техническая укрепленность обменных пунктов  и 

операционных касс вне кассового узла  

- изучение нормативных документов, 

регламентирующих порядок открытия (закрытия) 

обменных пунктов 
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3.  Организация работы с наличными деньгами при 

использовании банкоматов и терминалов 
3 

1 1  1  



4.  Порядок организации работы обменного пункта: 

- информационный стенд, досье 

- установка курсов ЦБ РФ и коммерческими банками 

- реестр операций с наличной валютой 

- учет операций с наличной иностранной валютой и 

комиссионного вознаграждения по валютным 

операциям  

- правила хранение и инкассации наличных 

денежных средств 

- порядок организации кассового обслуживания 

клиентов  
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5.  Порядок осуществления операций с наличной 

иностранной валютой и банкнотами банка 

России: 

­ организация работы по ведению кассовых 

операций; 

­ определение признаков подлинности денежных 

знаков иностранных государств (группы 

государств); 

­ признаки платежеспособности и подлинности 

банкнот и монет Банка России;  

­ порядок приема и выдачи наличных денежных 

средств от  клиентов;  

­ порядок формирования и упаковки банкнот и монет; 

­ организация работы с неплатежными, 

сомнительными и имеющими признаки подделки 

денежными знаками;  

­ порядок завершения рабочего дня; 

­ изучение нормативных документов, 

регламентирующих порядок осуществления 

операций с наличной иностранной валютой и 

банкнотами банка России. 
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6.  ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) 

доходов полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма». 

9 

4 4  1  

7.  Рабочий план счетов для операционной кассы вне 

кассового узла   
16 

6 6 2 2  

8.  Инструкции Банка России о порядке работы касс.  8 3 4  1  

9.  Этика обслуживания клиентов в кредитной 

организации  
8 

2 6    

10.  Формирование практических навыков работы с 

наличной иностранной валютой и банкнотами банка 

России в операционной кассе вне кассового узла. 

9 

 9    

11.  Консультации  8      

 Итоговая аттестация  4     4 

 Итого 109 34 56 6 9 4 
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